附件

厦门市政府工作部门领导和区政府领导外出报告单
单位：                             填报时间：
	姓 名
	
	职 务
	

	事 由
	

	外出日期
	    年    月    日至     年    月    日

	行程安排
	

	需交代事项
(工作替代人)
	

	主要随
行人员
	

	分管领导

审    核
	

	主要领导

审    批
	

	备  注
	


说明：（1）副职领导报本班子主要领导审批后报分管副市长和秘书长备案；

     （2）正职领导报分管副市长审核后报市长审批，同时报秘书长备案并抄送市委办；

     （3）市政府秘书长负责汇总并及时报告市长（或分管副市长）。

                            厦门市人民政府办公厅印制
